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KURUM DISI KAMU iSCI ALIMI iLAN FORMU

KURUM BIiLGILERI

Kurum Adi/Unvani: {zmir Biyotip ve Genom Merkezi
Adresi: Inciralti Mh.,,DEU Saglik Yerleskesi, Mithatpasa Cad.No58/5 Balgova / IZMIR
Telefonu: 0232 299 41 00 | Faks no:

TALEP/BASVURU BiLGILERI

Meslek Adi: Evrak Kayit ve Arsiv Uzwont Acik [s Sayisi: 1

Niteligi (Gecici/Daimi): Daimi Deneyim Siiresi: 2- 4 yil
Basvuru Tarihleri: 04:03.2019/ 27.03.2019
Basvuru Adresi: : inciralti Mh,DEU Saglik Yerleskesi, Mithatpasa Cad.No58/5 Balgova / [ZMIR
irtibat Kisisi: iInsan Kaynaklari Unvani: Uzman

Telefonu: 0232 299 41 00 E-posta: ik@ibg.edu.tr

GORUSME/MULAKAT BILGILERI

Yer: {zmir Biyotip ve Genom Merkezi

Tarih: Uygun adaylara bildirilecektir. | Saat: Uygun adaylara bildirilecektir.
CALISMA SARTLARI

Calisma Adresi: : Inciraltt Mh.,DEU Saglik Yerleskesi, Mithatpasa Cad.No58/5 Balgova / IZMIR
Calisma Siiresi: Tam Zamanli | Calisma Saatleri: 08:30 - 17:30
MURACAAT KOSULLARI

1- Lisans mezunu,

2- Enaz 2 yil deneyimli,

3- Orta diizeyde Ingilizce bilgisine sahip,

4- Microsoft Ofis programlarini etkin kullanabilen,

5- Kurum igi ve dig1 yazismalari gergeklestirmek,

6- Kurumdan ¢ikan biitiin yazilara say1 vermek ve bunu kayit altina almak,
7- Kurum dis1 yazismalarin dogru posta kanali ile ilgili kurumlara ulastirmak,
8- Merkez adina gonderilecek kargolarin koordinasyonunun saglanmasi,
9- Gelen evraklari Yoneticilerin bilgisine sunmak,

10-Gelen evragin gereginin yapilmasi i¢in havale edilen kisiye ulagtirilmasi,
11-Yoneticilerin uygun gordiigii is ve sorumluluklari yerine getirmek.

BASVURU ICIN GEREKLI BELGELER

1- Ozgegmis

FORM ONAY BIiLGILERi
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